
En snabb guide för levantörer

Pacsoft Online den enkla vägen 



1.Gå in på www.posten.se

välj sedan fliken företag

2.Klicka på inloggning Pacsoft Online

http://www.posten.se/


3.Klicka på ”Profilinloggning” så att rutan Profil visas.

Skriv in Användar-id (020563730919791)

Din profil är leverantör, Lösenord  Bokus

Klicka sedan på Logga in



4.För att kunna skriva ut transportetiketter i Pacsoft online 

behöver du installera plug in programvara.

Klicka på Kom igång med Pacsoft Online

Denna installation görs bara en gång.



5.Följ anvisningarna fram till steg 3.

Bokus i meny valet  till vänster ersätter standardutskriften, 

klicka på bokus i meny valet och skriv ut.



6.Välj Bokus , fyll sedan i dina uppgifter 



7.Här fyller du i dina uppgifter 

på de platser med en asterisks *

Klicka sedan på nästa



8.Under rubriken sändning fyller du i din referens.

Vidare under rubriken kollin skriver du in antal kollin & vikt

Klicka sedan på skriv ut

Klicka sedan skriv ut



9.Här under rubriken Skriver ut kan du även välja att 

makulera din sändning.



10.Makulera

Ja eller Nej



11.När du vill boka hämtning gör du det enklast genom att klicka på meny valet.

Klicka sedan på nästa då kundnummret är redan i fyllt. 

Det går även att  lämna in försändelsen till ett företagscenter.

För närmaste företagscenter sök på www.posten .se

Se även bilderna 14-17

http://www.posten/


12.Under rubriken hämtadress klicka i Ny, 

fyll i de rader som är markerade med asterisks *.

Vidare fyller du i antal paket / kolli, 

klicka sedan på nästa för att komma vidare till nästa sida

Klicka på nästa



13.Bekräfta sedan din bokning

14.Här loggar du ut



För att hitta ditt lokala företagscenter går du in på www.posten.se

klicka på rubriken A till Ö högst upp på sidan

http://www.posten.se/


Markera F i listan och klicka sedan på

företagscenter



Klicka här



Här klickar du i det du söker.

Vad söker du ?Klicka i serviceställen

Vad vill du göra ? Bläddra i rullningslisten fram till  företagscenter

Gatunamn, stadsdel eller ort ?Där klickar du i postnummer.

När du har fyllt i alla uppgifter tryck sedan på sök, då får du fram adressen till de

Företagscenter som ligger närmast.


